
REGELN für die Benutzung der Bibliothek außerhalb der ÖFFNUNGSZEITEN  

 Lehrereintrag im Kalender am Bibliothekstisch 

 Anwesenheit der Lehrperson, wenn eine Klasse außerhalb der Öffnungszeiten in 

der Bibliothek arbeitet 

 Hausschuhpflicht für Schülerinnen und Schüler 

 nicht essen und trinken 

 Entlehnungen außerhalb der Öffnungszeiten in der Mappe am Bibliothekstisch 

vermerken (gilt für Schüler/innen UND Lehrer/innen) 

 Aus dem Regal genommene Bücher bei Nichtentlehnung wieder richtig 

zurückstellen (Buchadresse: färbiges Etikett am Buchrücken) 

 entlehnte Bücher bei Rückgabe nicht einfach ins Regal zurückstellen (zuerst 

austragen lassen im Bibliotheksprogramm – die Einträge werden aus der Mappe 

in den PC übertragen!) 

 Der letzte Benutzer eines Tages soll dafür sorgen, dass alle Computer 

ausgeschaltet werden (das geschieht in der Bibliothek nicht automatisch am 

Abend wie im HBLW-Netz!) 

 kontrollieren, ob alle Fenster geschlossen sind und Licht abdrehen 

 Bibliothek beim Verlassen zusperren 

 


